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 نرمافزارمدیریتمرجع
(Reference Management Software=RMS) 

افزارهای مدیریت منابع از مهمترین ابزارهای مورد نیاز برای پژوهشگران می باشد، این نرم افزارها نرم •
به پژوهشگران اجازه جمع آوری، مدیریت و حتی انتشار اطلاعات کتابشناختی یک مقاله یا تحقیق را می 

 .دهد

یکی از کارکردهای اساسی یک نرم افزار مدیریت منابع، ذخیره و سازماندهی یک لیست کتابشناختی •
 .منابع در یک کتابخانه شخصی می باشد

بارها و بارها در کتابشناسی تولید استفاده کرد، مانند فهرستی از منابع ، می توان استناد ثبت شده وقتی یک •
 .در کتاب، مقالات و مطالب علمی

از کتابخانه های آنلاین به جستجوی منابع به غیر از مدیریت منابع، نرم افزار مدیریت همچنین کاربران را •
 .قادر می سازد

اهمیت موضوع مدیریت  تعداد منابعی که به صورت الکترونیکی می توان جستجو کرد، باعث افزایش •
 . منابع و مآخذ شده است

اگر پژوهشگر . در هر مرحله ای از تحقیقات استناد به منبع، به عنوان بخشی از ادبیات جستجو لازم است•
 .خیلی سازمان یافته در مورد منابع عمل نکرده باشد، پیگیری منابع می تواند بسیار وقت گیر و پیچیده باشد

اغلب اوقات، امکان از دست دادن و یا حتی فراموش کردن برخی از منابعی که محقق بخش حیاتی از •
نرم افزارهای مدیریت منابع، برای کمک به وظیفه . اطلاعاتش را از آن به دست آورده است، وجود دارد

           . ثبت و استفاده از منابع به شکلی بسیار ساده ایجاد شده اند

 

 



 ویژگیهایکلیدیایننرمافزارها

  

 .شامل یک بانک از منابع هستند که گاهی کتابخانه نامیده می شود• •

 .کنیدمنابع را از انواع گوناگون و مختلفی از فرمت ها و شکل ها منتقل می توانید • •

 . همزمان با این که شما در حال نوشتن هستید، قابل به کارگیری هستند• •

را بر اساس سبک های مختلف منبع دهی و با مطالعه  شده قابلیت ایجاد و تولید اطلاعات کتاب شناختی و فهرست منابع • •

 .هدف چاپ یا واگذاری دارا می باشند

 .کنیداف جستجو کرده و منتقل . دی. رکوردهای مورد نظر را از فرمت پیمی توانید • •

 ایجاد پایگاه داده منابع •

استفاده از این نرم افزارها می توان یک پایگاه داده بزرگ و یا چندین پایگاه داده کوچک مجزا برای کار تحقیقات شخصی با •

این نرم افزارها به محققان اجازه می دهند که سبک های مختلف منبع دهی را که در پژوهش هاي قبلی از آن . داشته باشید

 . استفاده کرده اند، ذخیره کنند

 

این اطلاعات، مواردی فراتر از اطلاعات .  هر رکوردی می تواند اطلاعات مجزایی داشته باشد که به آن متصل است•

کلیدواژه ها، خلاصه ها، لینک به نشاني وب سایت منبع مورد نظر و لینک به متن : اطلاعاتی شامل. کتاب شناختی منابع است

 .اف و نیز تصاویر مرتبط. دی. کامل فایل یا مقاله مورد نظر با فرمت پی

 

پژوهشگران همچنین می توانند اطلاعات بیشتری را به این منابع اضافه کنند؛ مواردی مانند این که این کپی از منبع را از •

همه این اطلاعات اضافه شده سبب خواهد شد که پایگاه داده . کجا تهیه کرده اند و یا این که این منبع را از کجا امانت گرفته اند

 .برای استفاده کاربران با معناتر، دوستانه تر و مفیدتر باشد

 . علاوه بر این، این اطلاعات در داخل پایگاه داده قابل جستجو هم خواهند بود•



 وب سایت آنلاین آیپد آیفون اندروید مکینتاش لینوکس ویندوز شرکت سازنده نرم افزار ردیف

۱ Endnote Thomson Reuters * * *  – – * * endnote.com 

۲ Mendely Mendely Ltd * * * * * * –  mendeley.com 

۳ Zotero 
Georg Mason 

University 
* * * – – – – zotero.org 

۴ Papers Mekentosj B.V. * * * * * * * papersapp.com 

۵ Sente 
 Third Street 

Software, Inc. 
– – * – * * – 

 thirdstreetsoftware
.com 

۶ RefWorks ProQuest * *  * –  –  – *  refworks.com 

۷ BibTex  Alexander Feder  *  * *  * *  * *  bibtex.org 

۸ 
Refrence 
Manager 

Thomson Reuters * * *  –  –  *  * refman.com 

http://endnote.com/
http://mendeley.com/
http://mendeley.com/
http://zotero.org/
http://papersapp.com/
http://thirdstreetsoftware.com/
http://thirdstreetsoftware.com/
http://thirdstreetsoftware.com/
http://refworks.com/
http://refworks.com/
http://bibtex.org/
http://bibtex.org/
http://refman.com/


:ویژگیهایاندنوت
 : ویژگی  های اندنوت• 

 

 ؛ جستجوی بانک های اطلاعاتی کتابنامه ها در اینترنت -•

 ها و سایر فایل ها در یک بانک اطلاعاتی؛ pdfسازماندهی مآخذ، تصاویر،  -•

برای هر مآخذ . فیلد داده های کتاب شناسی می باشند 54نوع مختلف که هر یک دارای  47انتخاب انواع مختلف مآخذ از میان  -•
 نیز تعریف نمود؛ pdfمی توان لینکی برای تصاویر و فایل 

 مشاهده کتابنامه و فهرست تصاویر همزمان با اضافه نمودن آن ها به متون؛ -•

 ؛ pubmedقابلیت اتصال مستقیم به منابع اطلاعاتی نظیر  -•
 ؛ گروه بندی دستي و خودكار مآخذ بر اساس موضوع -•

 یافتن خودکار متن کامل مقالات در صورت وجود؛ -•

 فایل برای هر مآخذ؛ 45سازماندهی و یا اتصال تا  -•

ابوذر رمضانی، ابوالفضل رمضانی، و مختاری اسکی )سبک کتاب شناسی از نشریات معتبر  3300پیش نمایش مآخذ در بیش از  -•
1390)                                          . 

 .این نرم افزار، رایگان نیست؛ اما در ایران نسخه های مختلف آن به راحتی یافت می شود و بدون مشکل می توان از آن استفاده کرد•

 

شهرت نرم افزار و . یادگیری این نرم افزار در ابتدا ممکن است کمی پیچیده و گیج کننده باشد؛ اما مسلماً ارزش یادگرفتن را دارد•
عمومیت آن تا حدی است که بسیاری از پایگاه ها و کتابخانه ها در فرمت خروجی اطلاعات خود بخشی را نیز به این نرم افزار 

و پشتیبانی از سبک های بسیار متنوع ارجاع دهی،  Google Scholarاتصال به پایگاه های علمی مختلف از جمله . اختصاص داده اند
 (.1391کامفیروزی، )کار را برای بسیاری از کاربران راحت کرده است 

 

 :   گفتني است كه اندنوت دو نسخه دارد•

 .  نسخه تحت وب  این نرم افزار با عنوان اندنوت وب، در دسترس کاربران پرتال شرکت تامسون رویترز قرار دارد•

اما در نسخه نرم افزاری  کاربران می توانند هنگام جستجو، اطلاعات کتاب شناختی و چکیده مقالات بازیابی شده و حتی پیوند به اصل •
 .                                          (1390ابوذر رمضانی، ابوالفضل رمضانی، و مختاری اسکی، )مقالات را در این نرم افزار ذخیره، سازماندهی و بازیابی کنند 



 سامانهمنبعیاب

http://rsf.research.ac.ir/


 منابعالکترونیکیدانشگاه

 

http://www.mubabol.ac.ir/post/?id=501


 استناددهی •

هم باعث اعتباربخشي به اثر تأليفي يا تحقيقي  ، ارجاع به منابع مورد استفاده در شكل گيري اثر

 .مي شود و هم جلوه اي از امانت داري مؤلفّ را به نمايش مي گذارد

 انواع استناد•

 :استناد برون متنی•

در این نوع استناد، سند مورد ارجاع در جایی خارج از متن، اعم از پایین صفحه، پایان •

در بعضی )فصل، یا انتهای متن درج می شود و در متن تنها نشانه  و نمادی که معمولا عدد 

. است سند مورد نظر را مشخص می کند( استفاده می شود* شیوه ها مانند شیکاگو از علامت 

ذكر منبع و در صورت لزوم اشاره به صفحه يا صفحههاي دقيق  ، متنيبرون هدف از استناد 

به اين كه  جه با تو. است...( پایان نامه، مقاله، گزارش و )پژوهش مورد استفاده در متن اصلي 

: مثل. ) مشخّصات كامل هر يك از منابع مورد استفاده در بخش فهرست منابع آورده خواهد شد

 (ونكور، شیكاگو

 :ستناد درون متنی•

اطّلاعات تكميلي در خصوص هر يك از استنادهاي درون متني را مي توان از بخش فهرست  

بلافاصله پس از متن اصلي مورد استفاده در پایان نامه، فهرست منابع . منابع به دست آورد

تنها به ذكر اطّلاعات محدودي از منابع ، به اين كه در استناد درونمتنيجه با تو. قرار مي گيرد

درج اطّلاعات كتابشناختي توصيفي اين  ، در بخش فهرست منابع، مورد استناد اكتفا مي شود

 (هاروارد، انجمن زبان آمریكا: مثل. ) تر مورد نظر قرار مي گيرد مفصلبه شكلي ، منابع

 

 



 انواع استناد

 
 :استناد درون متنی

 

 

 

 :استناد برون متنی

 



 :کاربرد استناددهی•

 .باعث اعتباربخشی به اثر تالیفی و تحقیقی می شود•

جلوه ای از امانت داری مولف را به تصویر می کشد و درواقع نمادی •
 .از اخلاق پژوهش است

فهرست منابع مورد استناد، راهکار مناسبی برای هدایت مخاطبان به •
 .سرچشمه اصلی اندیشه ها، یافته ها و داده های ارائه شده در متن است

 .به  آساني در دسترس قرار دارند و به اعتبار داده ها آسیبي نمي رسانند •

مطالعه استنادي یا تحلیل استنادي از جمله كاربردهاي استناد است كه •
رابطه ی میان مدرك استناد كننده و مدرك استناد شده را بررسي مي كند 

 .و به مطالعه قواعد حاكم بر این رابطه مي پردازد

 



 مقدمه

 برای که است Thomson Reuters شرکت محصول EndNote افزار نرم•
 ابزار یک این بر علاوه .است شده طراحی اطلاعات مدیریت و سازماندهی

 بشناختی کتا های پایگاه توان می آن از استفاده با که است پیوسته جستجوی
 از استفاده .کرد وارد آن بخانه کتا به مستقیم را منابع و جستجو را پیوسته

 برای را جستجوها نتایج و ساخته شخصی کتابخانه توان می ابزار این
 کتا ایجاد برای ابزاری EndNote افزار نرم .کرد ذخیره آن در همیشه

 متن نوشتن با همزمان میتوان ابزار این از استفاده با .هست نیز بشناسی
 با ... و پایان مقاله، نگارش برای منابع فهرست تهیه .کرد استناد علمی
 مي کتابشناختی نگارش سبك 4500 براساس  مدرك، نوع 46 ثبت قابلیت

 .باشد
 

 مي  ك تابها و ها نامه انيپا مقالات،  نوشتن در استفاده مورد منابع يسازمانده و ريذخ جهت يگاهيپا•
 ازين مورد و مختلف فرمهاي در را گاهيپا در شده ريذخ مدارک است قادر   Endnote افزار نرم .باشد
 .دينما وارد word پرداز واژه در

 
 



 .ميآماده شو   ENDNOTاستفاده از نرم افزار  يبرا

  يك رو يپس از نصب برنامه با كل ■
 
 .م ينير را ببيپنجره ز Endnote كون        يا

  جاديا ديجد library كي است ممكن شما ■
 استفاده يقبل  شده جاديا يها library از اي
 .ديكن

   نهيدر پنجره باز شده گز ■

Create a new Endnote Library 

  .ديرا انتخاب كن



         library   ست؟یچ 

 درهر. باشد يم وتريکامپ ويدرا كي كشودر كي مانند Endnote دربرنامه LIBRARY كي
 .ديينما رهيذخ را  reference  اي   file ياديز تعداد ديتوان يم (LIBRARY نجايا در)كشو
 نام مانند ارجاع مورد مدرک کي در ازين مورد ک تابشناختي مشخصات داراي رفرنس هر
 .باشد مي موارد ريسا و خيسند،عنوان،تارينو

 .ندارد وجود ديکن جاديا ديتوانيم که LIBRARY تعداد در يتيمحدود



 Endnoteد در یجد  libraryك یجاد یا

■  
 
 :د كرديخواه ر را مشاهده يه  پنجره زيشب يا پنجره  okك يو كل  create new library تم يپس از انتخاب  ا

 

  ياز منو  NEWنه يگز■ 
FILE م يكن يرا انتخاب م 

 اي
 

  يرو  ■ 
 
       كون  يا

LIBRARY   NEW ك يكل
 ديكن

 



 .ديانتخاب نمائ New Endnote libraryره يوتر خود جهت ذخيرا دركامپ يجائ ■

 project:  مثال يبرا. ديك نام بدهيخود    LIBRARYبه  ■

 

 Endnoteد در یجد  libraryك یجاد یا

  saveنهیگز يك رویبا كل■ 

new Endnote library  

 .جاد شده استیشما ا 

 



 library در  Referencesوارد کردن کردن 

 .د بوديروبرو خواه Projectنجا، با نام  اختصاص داده شده  ي، در ايك صفحه خا ليشما با  ■

ماده است يها Referenceوارد کردن  يحالا برنامه  برا ■
 
 .شما ا



  Endnote كار در يمراحل كل

Endnote Library 

گاه ها یجستجو از پا  
ONLINE 

اطلاعات يدست يورود  
 

   (References)منابع 
 ....در مقاله،کتاب،و

يورود  

يخروج  



 وارد كردن اطلاعات بصورت دستي 

  يرو •
 
 .ك نماببديكل             New Referenceكون يا

  Reference يا از منوي•
 
 .ديورود منابع انتخاب كن يبرا را New Reference تم يا



  Referencesگرددقبلازوروديظاهرم New Referenceپنجره 

حانتخابیخودراصح(Reference Type)دنوعرفرنسیمطمئنشو
 .باشد يم Journal Articleش فرض در برنامه ينوع رفرنس بطور پ. دیکردها



  يقرار داده شده در روبرو  يبا باز نمودن کشو
 
ست يو مشاهده ل Reference Typesتم يا

 .ديظاهر شده نوع رفرنس مورد نظر خود را انتخاب نمائ

 انتخاب رفرنس نوع اساس بر
 يبرا يمختلف های شکل شده
 رفرنس کي اتيجزئ ورود
 . داشت ديخواه  

 .دیشروع نمائ يورود اطلاعات را بصورت دست Authorنجا جزء یک رفرنس در ایک در جزء اول یبا کل



هنگام ورود اطلاعات مربوط به 

ر را یز ياز فرمتها يکیسنده ینو

 :دیکناستفاده 

Peter William Hamilton 

Hamilton, Peter William 
Hamilton, P. W. 

 در ستیبا يم سندهینو چند نام

 با .گردد وارد جدا يخطها

 وارد  Enter دیکل از استفاده

 .دیشو يبعد  يها خط

 سندگانیورود اطلاعات، مربوط به نام نو

به  Shift-Tab يد و با استفاده از دکمه هايحرکت کن يبعد (field) يبه جزء ها  Tabبا استفاده از دکمه 
 .ديک کنيرا در محل مورد نظر کل mouseا  يد يبر گرد يقبل (field)يجزء ها

Field 

بهتر است عنوان با حروف درشت 

ا هر نوع  ینوشته شود بدون نقطه 
 .ان آنیدر پا يعلامت

 ريز يها فرمت از يکي به را  Reference  يها صفحه شماره
 :ديکن وارد

547-592 یا             547-92 



  Endnote .د يد بعدا در مقاله ظاهر شود وارد کنيخواه يخ رفرنس را همانگونه که ميتار
 .باشد يخ نمير تارييقادر به تغ



 xعلامت  يک رویافت با کلیان یکه وارد نمودن  مشخصات رفرنس شما پا يزمان
 .گرددیره میدر گوشه سمت راست پنجره  رفرنس شما بطور حودکار ذخ

د که چه تعداد يگو يبه شما م Endnote ن پنجره ،ييده است در پايره گرديتان ذخ libraryرفرنس شما در 
 .  باشد يشما موجود م  libraryرفرنس درحال حاضر در 

  يک رو يحالا با کل
 
 new reference کونيا

 ينظر،شما ممورد    Reference typوانتخاب 
را با همان روش دستي  گ فته  ي شتر يب يد  رفرنس هايتوان

خود ،اضافه    libraryبه   يقبل يهايشده در اسلا
 .دينمائ



برایانجاماینکار. دربخشانتخابفایل،کتابخانهمنبعراانتخابوآنرابازکنید

 :بهاینترتیبعملکنید

 را انتخاب و آن را باز کنید Cدرایو •

• Program Files را انتخاب و آن را باز کنید 

 را انتخاب و باز کنید EndNoteپوشه  •

.  را انتخاب و باز کنید ) Examples folder shortcut( فولدر مثالها  •
 Public Documents folderیا Shared Documentsفولدر مثالها در 

 .وجود دارد

 Sample_Library_X7.enlx نام با شده فشرده فایل یک در مثال کتابخانه•
 غیرفشرده های فایل همه EndNote کنید، باز را فایل این وقتی .دارد قرار

 را sample_library_X7.data و sample_library_X7.enl ( کتابخانه

 باز را فشرده کتابخانه نمونه قبلا شما اگر .میکند باز را آنها و استخراج•
 باز را آن سپس و انتخاب را sample_library_X7.enl   فایل اید، کرده
 .کنید



ازبخشمنو،فایل. بازکنید EndNoteتوانیدکتابخانهراازمحیط شماهمچنینمی

 .کلیککنید open libraryراانتخابورویگزینیه

 



کنیدپنجرهکتابخانهکههمه وقتیشمایکنمونهکتابخانهرابازمی

 .منابعرالیستکردهمشاهدهمیکنید

:چهار بخش کلی استپنجره کتابخانه شامل   



 در تنظیمات. لیست چند ستونی از منابع را نشان میدهید :) Reference List Panelبخش لیست منابع •

 تعریف شده، اولین ستون در لیست منابع آیکون کلیپ متن اصلی مدرک را برای منابعی که شامل فایل وصل شده در•

 :این ستونها ادامه پیدا میکند با. خود هستند نشان میدهد File Attachmentsفیلد •

 .وآخرین زمان به روز شده ، URLنام خانوادگی نویسنده اول،سال، عنوان، نام مجله یا عنوان دوم، نوع منبع، •

 برای این کار از بخش منوی. شما میتوانید نظم فیلدهایی که در لیست منابع نشان داده میشوند را تغییر دهید: نکته•

•Edit ،  گزینهPreferences ،  عبارتDisplay Field را انتخاب کنید. 

 مجموعه گروههای مختلف را که شامل گروههای منابع برای بازیابی آسان هستند : Group Panelبخش گروه •

 .را نشان میدهد•

 همچنین برای. در این بخش می توان در منابع کتابخانه جست وجو کرد  Search Panel :بخش جست وجو •

 .جستوجو در پایگاههای اطلاعاتی و فهرست کتابخانه ها به صورت پیوسته از این بخش استفاده می شود•

 برای دیدن فیلدهای منبیع Referenceاز سه قسمت تشکیل شده است، زبانه منبع  : Tabs Panelبخش زبانه ها •

 Previewزبانه پیش نمایش . و ویرایش سریع که اجازه میدهد هر منبع را همان جا سریع ویرایش کنید•
 برای دیدن

که از این طریق  Attached PDFs( ضمیمه شده به منبع ) های. اف.دی.منابع فرمت شده، زبانه نمایش پی•

 می توان

 .اف را مشاهده کرد.دی.فایلهای مربوط به یک منبع با فرمت پی•

اطلاعات نشان داده شده در لیست منابع، همانند فونت بکارگرفته شده برای نمایش، میتوانند از طریق •
EndNote Preferences تغییر داده شوند. 



 پیش نمایش منابع



 لیستسبک،سبکهایموردعلاقهشمارانمایشمیدهد،شمامیتوانیدازاینجاسبکدیگریراازفایلهای: نکته

 5000سبکخروجیمعروفنصبمیشود،امابییشاز1000درنصبمعمولینرمافزار،تا. شدهانتخابکنید نصب

 .موجوداست EndNotسبکخروجیدر

 Preview( شما میتوانید به آسانی جزئیات بیشتری از یک منبع را با انتخاب منبع و دییدن آن در زبانه پیش نمیایش •
pane  در پایین پنجره کتابخانه مشاهده کنید. 

 :برای پیش نمایش منبع•

 سمت( در پایین صفحه  Layoutیا بخش گروه را ندارید، روی گزینه  Tabاگر شما در پنجره بخش  1.•

در اینجا می توان جای قرار گرفتن این . کلیک کنید، و سپس روی گزینه مرتبط با نمایش آنها کلیک کنید) راست•

 .بخشها را نیز تعین کرد

 .کلیک کنید " Bats: Biology, behavior, and folkore" برای این مثال، روی منبع با عنوان  2.•

 حاضر را برای نمایش منیع انتخاب شده استفاده Output Style برای نمایش، سبک خروجی Previewزبانه  2•

 قوانینی را برای EndNoteسبکهای خروجی . همچنانکه این سبک برای کتابشناسی فرمت خواهد شد.می کند•

 سبکها مشخص می کنند منبع شما زمان. ساختن کتابشناسیها برای انواع مجلات و دیگر انتشارات ارائه میدهند•

 .پرینت، خروجی، پیش نمایش، یا ساخت کتابشناسی چگونه دیده شود•

 را از لیست درون Numberedگزینه  Toolbarبرای انتخاب سبکهای مختلف خروجی، در بخش  3.•

•  Output Styles انتخاب کنید. 



اگر چند . شود نمایش نشان داده می در زمان واحد، تنها یک منبع در قسمت زبانه پیش

چین مشخص شده نشان  شده که اطراف آن با نقطه فعال منبع انتخاب شود، فقط منبع

 .داده میشود
های خروجی  تواند در هر زمان، با انتخاب سبک نمایش می قالب منبع در زبانه پیش

 .متفاوت تغییر کند



 مرتب کردن منابع

 .میتوانبهراحتی،باکلیکبررویعنوانهرستونمانندعنوان،سال،نویسنده،منابعرامرتبنمود

 

 .روی سرستون سال کلیک کنید تا منابع بر اساس سال انتشار از بالا به پایین مرتب شوند

 دوباره روی سرستون سال کلیک کنید تا ترتیب منابع برعکس شود و به صورت پایین به بالا مرتب شوند  . 
 .روی سرستون نویسنده کلیک کنید تا ترتیب منابع کتابخانه بر اساس الفبای نام نویسندگان مرتب شود 



 انتخاب و بازکردن منبع

 .برایکارکردنبامنابع،شمااولبایدآنهارادرپنجرهکتابخانهانتخابکنید

 Arrowراههایمتفاوتیبرایانتخابمنابعوجوددارد،مانندکلیکرویمنبعبااستفادهازموس،استفادهاز
kesys ، یاتایپاولینحرفدرفیلدیکهباآنکتابخانهمرتبمیشود. 

 .اولین منبع را در لیست انتخاب کنید:        برای پیداکردن سریع و نمایش منبع

 حالا که منبع انتخاب شده است، کارهایی وجود دارد که می توانید روی آن انجام دهید، مانند

 .الان، منبع را برای دیدن محتویات آن باز کنید. دیدن محتویات آن، کپی، کات، حذف، یا ویرایش آن



 Edit     Referencesیااستفادهازدستور ENTERرابافشاردادنکلید Argusمنبع2.
توانیدمنبعرابادوبارکلیکرویآن شماالانمی. بازکنید Refrences menuدربخش

 .درلیستمنابعبازکنید

 .پنجره منبع تمام اطلاعات مربوط به منبع را نشان میدهد
 .این صفحه جایی است که شما اطلاعات مربوط به یک منبع را وارد یا ویرایش می کنید



برای دیدن بقیه منابع، با استفاده از موس پنجره منابع را •
را فشار دهید تا از یک فیلد به  Tabپایین بکشید، یا کلید 

را فشار دهید  Shift+Tab. سمت رکورد بعدی حرکت کنید

 .تا به فیلد قبلی برگردید

فقط فیلدهایی که  Hide Empty fieldsبا انتخاب گزینه •

 Showشامل داده هستند نمایش داده میشوند، و با انتخاب 
Empty Fields  تمام فیلدهای مربوط به یک منبع ظاهر

 میشوند



 بستن منبع•

شما میتوانید این کار را از طریق یکی از راههای زیر انجام  •
 .دهید

از ( در گوشه بالای پنجره منبع کلیک کنید  Xروی گزینه بستن •
 .را انتخاب کنید Close Referenceگزینه  File Menuبخش 

توجه داشته باشید . را فشار دهید CTRL+Wکیبورد، از طریق •
 .که بسیاری از دستورات منو یک معادل درصفحه کلید دارند

•EndNote  بصورت خودکار همه تغییرات را هنگام بسته شدن
 پنجره منبع ذخیره میکند







 ظاهرمیشودکهآیکون PDF Viewerنوارابزاریدرکادر
 .هایزیررانشانمیدهد

 :این گزینه ها شامل
PDF Attachments 

Save PDF 
Print 

Previous Page/Next Page 
Go to (page) 
Zoom Out/In 

Rotate Counterclockwise/Rotate 
Clockwise 

Sticky Note 
Highlight Text 

Find (search PDF) 

شما همچنین میتوانید در کادر 
PDF Viewer  کلیک راست

کرده تا منویی که شامل بسیاری 
 .از ایین گزینه هاست باز شود



 ذخیره منابع در گروههای شخصیSave References to a 
custom group )  : 

 

 
 

 کادر دیگری که در پنجره کتابخانه وجود دارد شامل مجموعه گروههای
 permanent groupsسه گروه اول دائمی هستند . منابع ذخیره شده است

.  
All References همه منابع در کتابخانه را نشان میدهد. 

Unfiled شامل منابعی است که جزئی از گروههای کاربر نیستند. 

Trash  شامل منابعی است که از کتابخانه حذف شده اند اما بطور کامل از

 .بین نرفته اند



را  Group Setsپایینترازگروههایدائمیشمامیتوانیدمجموعههایگروهی

وگروههوشمند Custom Groupگروهشخصی110برایسازماندهیحداکثر

Smart Group ( درکتابخانهبسازید. 

گروه. شود طورخابااضافهکردنمنابعفردبهگروهساختهمی گروهشخصیبه

شما. شکلمیگیرد،وبرپایهاستراتژیجستجواست صورتخودکار هوشمندبه

یاگروههوشمندباشد/و همچنینمیتوانیدیکگروهترکیبیکهشاملگروهشخصی

 .رابسازید

سمتچپپنجرهکتابخانه،. شدهچندگروهشخصیدارد مثالنصب نمونهکتابخانه

کلیککنیدتامنابعموجوددرهرگروهرا Bats روینامگروههاذیلمجموعه

 .ببینید

کلیک کنید تا  All Referenceسپس، روی گزینه 

 .دوباره همه منابع موجود در کتابخانه نشان داده شوند



 :برای ساختن گروه شخصی و اضافه کردن منبع در آن•

ای که گروه جدید در آن  را نمیایش دهیید، بگونه Paleontologyیکی از گروهها در مجموعیه  •

 .مجموعه ساخته شود

شما همچنیین میتوانید روی گروه . را انتخاب کنید Create Groupگزینه  ، Groupsاز منوی •

Paleontology  راست کلیک کنید و گزینهCreate Group را انتخاب کنید. 

برای ویرایش عنوان، به صورت برجسته  New Groupحالا، در کادر گروهها، گروه با عنوان •

 .نشان داده شده است

•.3 Extinction  را به عنوان نام گروه تایپ کنید، و سپس کلیدEnter  را فشار دهید یا در کادر

 .لیست منابع کلیک کنید تا تغییرات ذخیره شود

 .کلیک کنید تا همه منابع کتابخانه نمایش داده شوند All Referencesروی گروه •

برای انتخاب . را هایلایت کنید Billoskiو اولین منبع  Argusدر ستون نویسندگان، اولین منبع •

 .را پایین نگه داشته و همزمان روی منبع بعدی کلیک کنید Ctrlمنابع ناپیوسته، اول کلید 

شما می توانید در  dropو   dragبکشید  New groupمنابع انتخاب شده را به داخل گروه جدید •

را انتخاب کنید تا بتوانید منبع جدید را به  Add Referencesبروید و گزینه  Groupsمنوی   

 .گروه مورد نظر خود وارد کنید

کلیک کرده تا دو منبعی که حالا جزئی از گروه شده اند را مشاهده  Extinctionروی گروه  •

 .کنید



 

کلیک کنید تا همه منابع درون کتابخانه نمایش  All Referencesدوباره روی گزینه 

 .داده شوند



برای انتقال یک گروه به مجموعه گروه دیگری: 

 

 .کلیک کنید تا گروه را نمایش دهد Extinctionروی عنوان گروه 1.

که می خواهید  Batsبکشید، و هر جایی در مجموعه  Batsآن را به مجموعه گروه  2.
 .آن را رها کنید

 

برای حذف گروه شخصی: 

 
.  را انتخاب کنید Delete Groupروی نام گروه راست کلیک کرده و سپس گزینه  •

گزینه  Groupsشما همچنیین می توانید روی نام گروه کلیک کرده و در منوی 
Delete Group را انتخیاب 

 .کنید•

در اینجا پیغامی مبنی بر تایید حذف گروه نمایان میشود که در صورت تایید گروه  2.•
ذکر این نکته لازم است که تنها زیرمجموعه گروه حذف . مورد نظر حذف می شود

 .می شود و هیچ منبعی از کتابخانه شما حذف نمی شود

و منوی راست  Groupsبسیاری از دستورات برای مدیریت گروها در دو مکان منوی •
 .کلیک موجود است



 EndNote Preferencesتنظیمات 
 EndNote Preferencesدسترسی به •

را  Preferencesگزینه  ، Editاز منوی  : EndNoteبرای دیدن یا تغیر دادن تنظیمات •

 .انتخاب کنید

 کتابخانه Defaultتنظیمات تعریف شده •

را آغاز کردید، کتابخانه شما به طور  EndNoteشما می توانید تعیین کنید هر زمان که شما •

زمانی که شما کتابخانه خود را ساختید، میتوانید آن را به عنوان کتابخانه . خودکار باز شود
 .تنظیم کنید  Favoriteموردعلاقه خود 

 : Favorite Libraryبرای تنظیم کتابخانه موردنظر •

 .را انتخاب کنید Preferencesرفته و گزینه  Editeبه منوی  1.•

 .کلیک کنید Librariesدر لیست سمت چپ، روی گزینه  2.•

 Open the Specificعبارت  When EndNote Start Menuدر مقابل گزینه  3.•
Libraries را انتخاب کنید. 

برای انتخاب کتابخانه مورد نظر خود، . کلیک کنید Add Open Librariesروی گزینه  4.•

 .شما باید جایی که آن کتابخانه را ذخیره کرده اید بدانید



 .کلیک کرده تا تغییرات ذخیره شود Applyروی گزینه 



 تغییر فونت نمایش کتابخانه•

 .را انتخاب کنید Preferencesگزینه  ، Editeدر منوی  1.•

کلیک کرده تا صفحه  Display Fontsدر لیست سمت چپ، روی گزینه  2.•
 .دیالوگ با چهار زبانه ظاهر شود

فونت و اندازه منابع لیست شده در کادر لیست  ،Library tabزبانه کتابخانه •
 .منابع پنجره کتابخانیه را تعیین می کند

فونت مورد استفاده برای نمایش اغلب متن   General tabزبانه عمومی •
این زبانه همچنین . تایپ می شوند را تغییر می دهد EndNoteهایی که در 

مورد استفاده  EndNoteبرای اغلب پیش نمایش ها و پنل های اطلاعاتی در 
همچنین برای نمایش فونت کتابشناسی هایی که بصورت . قرار میگیرد

 .کپی یا چاپ می شوند مورد استفاده قرار می گیرد EndNoteمستقیم از 

 
فونت و اندازه لیبل های فیلد پنجره منبع را تعیین   Labels tabزبانه لیبل •

 .میکند

فونت و اندازه متن هایی که توسط کاربر وارد   Search tabزبانه جستجو •
 .زبانه جسیتجو می شود را تعییین میکند



o در زبانه کتابخانه، روی گزینهChange Font 
 .کلیک کنید

o. در لیست فونت، فونتی از نوعUnicode  را

.  انتخاب کرده که همیه زبان ها را پشیتیبانی می کنید

 با انتخاب

o فونت یونیکد، شما میتوانید هر حرفی را در پنجره

 ...کتابخانه ببینید، مانند حروف فارسی، ژاپنی و
o   در زبانه عمومیGeneral tab،  روی گزینه

Change Font کلیک کنید. 

o در لیست فونت، فونتی از نوع یونیکد را انتخاب
 .کلیک کنید تا تغییرات ذخیره شود Okروی . کنید

o.7  رویOk  کلیک کنید تا صفحهPreferences 
 .بسته شود



 وارد کردن یک منبع به کتابخانه

راههای گوناگونی برای اضافه کردن یک منبع در کتابخانه وجود 

 :دارد

 .اطلاعات منبع را در پنجره منبع تایپ کنید

به پایگاه های کتابشناختی پیوسته وصل شوید ومنابع را مستقیم 

   Searching an Online Databaseاین کاردر. بازیابی کنید
 .انجام می گیرد

فایل های متنی منابع خود را که از پایگاه های کتابشناختی پیوسته 
 .کنید EndNoteبارگذاری کرده اید وارد 

انجام  Importing Reference Data into EndNoteاین کار در 

 .میگیرد



 :زمانی که یک کتابخانه باز است ، شما میتوانید یک منبع جدید به آن اضافه کنید

 

 New Referenceگزینه ، Referencesدرلیستمنابعکلیککنید،سپسازمنوی1.
(Ctrl+N) کنیدتاپنجرهبازشودکهشاملفیلدهایخالییکمنبعاست  راانتخاب. 

مگراینکهشماتنظیماتتعریفشدهرا(منبعجدیدبهعنوانمقالهمجلهظاهرمیشود

،امامیتوانآنرابههرنوعمنبعدیگری،کهدرلیستنوعمنبع)تغییردهید

Reference Type دربالایپنجرهوجوددارند،تغییرداد. 

 .نوعمنبعخودراانتخابکنید Reference Typeدرلیست2.



توجه داشته باشید که فیلدها منعکس کننده نوع مدرکی هستند که شما میخواهید •

در لیست نوع منبع انواع منابع را انتخاب کنید و ببینید که . اطلاعات آن را وارد کنیید

 .چگونه عنوان فیلدها تغییر مییابد

سه نوع منبع عکس، جدول یا نمودار، و معادله مخصوصا برای فهرستنویسی فایل •
دسترس هستند، گرچه شما می توانید هر فایلی را  – –های عکس و فایل های شیی در 

 .به هر نوع منبع اضافه کنید

نام هر نویسنده باید در یک . نام نویسندگان را برای منبع مورد نظر وارد کنید 3.•

 .ردیف نوشته شود

برای مثال در فیلد . نام و نام خانوادگی نویسنده را به ترتیب در یک خط بنویسید•
زمانی که مشغول نوشتن نام نویسنده هستید . نوشته میشود Ali Mousaviنویسنده 

EndNote این کار را به وسیله ی . نامهای مشابه را به شما پیشنهاد میکندTerm 
Lists خود انجام میدهد تا فرآیند ورود اطلاعات یک منبع جدید را تسهیل سازد. 

نام بصورت متن قرمزرنگی ظاهر میشود که این نشان میدهد نام نویسنده اولین بار •

وقتی شما منابع را می بندید، نام این نویسنده . است که در ایین کتابخانه وارد شده است
می شود و متن قرمزرنگ به سیاهرنگ  Author Term Listبصورت خودکار وارد 

 .نام نویسنده دوم را وارد کنید، اما اول نام خانوادگی را وارد کنید. تبدیل می شود





برای مثال در این قسمت . کلیک کرده تا نام نویسنده تایید شده و به فیلد سال برود Tabروی کلید 

 .وارد کنید را 2111

 Shift+Tabبرای برگشتن به فیلد قبلی از  . را زده تا به فیلد بعدی بروید Tabدر ادامه کلید  
شما همچنین می توانید این کار را از طریق موس و کلیک کردن روی فیلد  .استفاده کنید

.  اگر اطلاعات برای فیلد خاصی ندارید آن فیلد را خالی رها کنید. موردنظر خود انجام دهید

هنگام پرکردن فیلدها از نقطه گذاری های زیادی مانند پرانتز در اطراف سال یا انواع شکل های 

 .بپرهیزید  Italicیا   Boldمتنی مانند 

شما می توانید تقریبا هر نوع فایلی را در فیلد . را به منبع مورد نظر وصل کنید. اف.دی.فایل پی

File Attachments روی فیلد . را جای دهیدFile Attachments  کلیک کرده و سپس از

را انتخاب کرده تا صفحه  File Attachments > Attach File گزینه  Referencesمنوی 

در ادامه فایل موردنظر خود را انتخاب کرده تا وارد . مورد نظر برای انتخاب فایل ظاهر شود

فایل متفاوت را به یک  40شما میتوانید تا . اینجا آیکون فایل در فیلد ظاهر می شود. فیلد شود

کرده تا فایل را با برنامه تعریف شده برای نوع  روی آیکون مورد نظر دوکلیک. منبع وصل کنید

 .فایل باز کند

وقتی . را انتخاب کرده تا پنجره منبع بسته شود Close Referenceگزینه  ، Fileاز طریق منوی 

در اینجا منبیع جدید . را انتخاب کنید Yesخواسته می شود که تغییرات ذخیره شود، گزینه  از شما

 .کتابخانه ظاهر میشود در پنجره



برایاین. شمابهراحتیمیتوانیدمنابعیراکههمراهبافایلدرکتابخانهخودذخیرهشدهاندراپیداکنید

.  کاررویستوناولکلیککردهتامنابعبراساساینکهحاویفایلمتصلشدههستندیانهمرتبشوند

باکلیکدوبارهرویاین. کهحاویفایلهستنددرابتدایلیستمنابعظاهرمیشوند دراینجاهمهمنابعی

 .ستون،منابعحاویفایلدرآخرلیستظاهرمیشوند



 Display Mode( انتخاب شیوه های نمایش 

 Toolbarشما میتوانید انواع شیوه های نمایش را، با انتخاب یکی از آنها در سمت چپ 
 .پنجره کتابخانه، انتخاب کنید

 Integrated Modeشما ممکن است بخواهید همیشه در . در واقع دونوع جریان کار وجود دارد•
کار کنید، همراه با همه گروهها و دستورات موجود، و همچنین همراه با نتایج جستجوی پیوسیته که 

 Local Libraryیا، شما ممکن است بخواهید عمدتاٌ در . مستقیماٌ به کتابخانه شما دانلود شده اند
Mode  کار کنید، همراه با گروه های پیوسته ی متوقف شده، تا زمانی که شما بطور مشخص به

 .برای دانلود منابع در کتابخانه موقت، تغییر کنید ، Online Modeحالت پیوسته 



همه گروه ها و  ، Integrated Library & Online Search modeدر •

وقتی شما منابع را از پایگاه پیوسته دانلود می کنید، . دستورات موجود هستند

 .آنها بصورت مستقیم در کتابخانه باز شما ذخیره میشوند

.  گروههای جستجوی پیوسته در دسترس نیستند ، Local Library Modeدر •

اگر شما یک جستجوی پیوسته را در . موجودند Local librayهمه دستورات 

تغییر می   Online Search Modeشروع کنید، نحوه نمایش به  Toolsمنوی 

 .یابد

وقتی . تنها گروه های جستجوی پیوسته موجودند ، Online Search Modeدر •

شما منابع را از پایگاه پیوسته دانلود می کنید، تا زمانی که این منابع را کتابخانه 
این عمل . انتقال نداده اید، در کتابخانیه موقت ذخیره می شوند EndNoteدائمی 

به شما امکان دانلود منابع از پایگاههای پیوسته و بازبینی آنها را می دهد، بدون 
بسیاری از دستورات کتابخانه .را تحت تاثیر قرار دهد Library Modeاینکه 

وقتی شما از این حالت خارج . موجود نیستند Online Search Modeدر 

 .تغیییر می یابد  Local Library Modeمیشوید، نحوه نمایش به 





 اتصال به پایگاه پیوسته

 .اتصالبهپایگاهپیوسته،اولینگامجستجودرآنپایگاهاست

 : PubMedبرایاتصالبهپایگاه
 شماهمچنین. رابرایدیدنلیستپایگاههایپیوستهانتخابکنید Online Searchرفتهو Toolsبهمنوی1.

 .لیستپایگاههارامشاهدهکنید Online Searchمیتوانیددرکادرگروههازیرگزینه

کادر گروهها، برای دسترسی آسانتر، پایگاهی که شما قبلاٌ به آن وصل شده اید : نکته

شما همچنین می توانید لیست پایگاه های مورد علاقه خود را . را بخاطر می سپارد
 .شخصی سازی کنید



کلیک کرده تا لیست دسته های گوناگون پایگاه ها را،برای کمک به شما در پیدا کردن هر کدام که  Find Byروی گزینه 

 .را بزنید Enterنام آن را تایپ کنید و سپس کلید  Quick Searchیا، در باکس  . نیاز دارید، مشاهده کنید

شما می توانید واژه جستجوی خود را در . کلیک کنید Chooseرا انتخاب کنید، و سپس روی  PubMedفایل اتصال  2.

 .فیلدها وارد کنید

کتابخانه ملی پزشکی آمریکا وصل شده  PubMedمستقیماٌ به پایگاه  EndNoteبا انتخاب این فایل اتصال، شما از طریم 

 .با پیام اخطار و بستن اتصال شما را متوجه می کند EndNoteاگر به هر دلیل شما نتوانستید اتصال برقرار کنید، . اید

 Online Search – Pubmed MEDLINE atزبانه جستجو با عنوان  EndNoteوقتی اتصال به درستی برقرار شد، 
PubMed (NLM) در اینجا پایگاه . را نشان می دهدPubMed MEDLINE  انتخاب شده است وEndNote  برای 

 .جستجو آماده است

   Importingگزینه  EndNote Helpدر  ، PubMedبرای اطلاعات بیشتر در مورد جستجو در پایگاه 

References from PubMed را ببینید. 



 جستجو در پایگاه اطلاعاتی

جستجوییکپایگاه. گامبعدی،واردکردنواژههایجستجوبرایپیداکردنمنابعموردنیازاست

 .است EndNoteپیوستهبسیارمشابهجستجودرکتابخانه

 :برایواردکردنواژههایجستجووانجامجستجو

رادر Fossilتنظیمکنید،وبرایمثال،واژه Mesh Termsلیستفیلدهادرخطاولراروی1.

برایجستجوهایپیوسته،همیشه Comparison listلیستمقایسه. فیلیدمتنجستجوواردکنید

 .تنظیمشدهاستContainsروی



 .کلیککنید Searchروی

EndNote درخواستجستجورابهپایگاهپیوستهمیفرستدوخلاصهنتایج

 :جستجورانشانمیدهد

صفحه ظاهرشده تعداد منابعی که متناسب با درخواست جستجو بازیابی شده را نشان میدهد و به شما گزینه 

 .ای مبنی بر اینکه چه تعداد از این منابع بازیابی شوند را در اختیار شما قرار میدهد
 .در زبانه جستجو، متوقف کنید Cancelشما میتوانید روند بازیابی منابع را با کلیک روی گزینه : نکته

PubMed به طور منظم روزآمد میشود، بنابراین در زمانهای متفاوت، تعداد منابع بازیابی شده فرق دارند. 



اگر تعداد نتایج خیلی زیاد باشد، شما می توانید جستجوی خود را پالایش کنید تا منابعی بازیابی شود که 

در مثال ذکر شده، جستجوی خود را محدود به منابعی . هرچه بیشتر به موضوع مورد نظر خود نزدیک باشد
 .باشند Trilobiteمی کنیم که حیاوی عبارت 

 .کلیک کرده تا به زبانه جستجو برگردیم Cancelروی  3.

 .تنظیم می کنیم Andدر ابتدای خط دوم جستجو، عملگر مورد نظر را روی  4.

 را انتخاب کرده، و در قسمت متنی All Fieldدر خط دوم جستجو، در لیست انتخاب فیلدها، گزینه  0.

 .را وارد میکنیم Trilobiteجستجو، عبارت 

 .در اینجا منابع کمتری بازیابی می شود. روی گزینه جستجو کلیک می کنیم 6.



 .کلیککردهتامنابعمتناسببازیابیوذخیرهشوند OKروی

وگروهموقتاتصال All Referencesمنابعدرکتابخانهشمادانلودوهمدر

 وقتی. ظاهرمیشوند PubMedپایگاه

به PubMed (NLM)شماکتابخانهرامیبندیدتعدادمنابعموجوددرگروهموقت

 .صفربرمیگردد



 بازبینی منابع•

در اینجا، شما میتوانید منابع بازیابی شده را برای اطمینان از اینکه •
ممکن است . کدامیک را میخواهید در کتابخانه خود نگهدارید، ببینید
 .بعضی از منابع برای پژوهش شما کمک کننده نباشند

اگر شما بخواهید هر منبع واحد را از طریق اطلاعات کتابشناسی •
استفاده   Quick Editیا  Previewبررسی کنید، برای این کار از زبانه 

 .کنید

 :برای دیدن سریع منبع جدید•

 .در لیست منابع، روی یک منبع کلیک کنید•

 .کلیک کرده تا منبع مورد نظر مشاهده شود Previewروی زبانه •

گزینه  ،Output Styleدر زبانه ابزار، در قسمت لیست سبک خروجی •
Show All Field این گزینه یک سبک کتابشناسی . را انتخاب کنید

 .نیست، اما همه فیلدهای موجود در منبع را نشان میدهد



 حذف منابع ناخواسته

درحالکارکردنهستید،منابعمستقیماٌبهکتابخانهبازشما Integrated Modeبهدلیلاینکهشمادر

 .هرمنبعیکهشمانخواهیدبایدحذفشود. دانلودشدهاند

دانلودکردهاید،اینمنابعدرکتابخانهموقتموجودند Online Search Modeاگرشمامنابعیدر: نکته

 .منتقلشودبرجستهکنید EndNoteشمانیازداریدمنابعیراکهمیخواهیدبهکتابخانهدائمی

 :برای حذف منابع 
و کلیک بر روی منابع مورد نظر، دو منبع  Ctrlبا پایین نگه داشتن دکمه  ، PubMed (NLM)در گروه  1.

 .را بکار برید Shift+clickبرای انتخاب محدوده ای از منابع . نمایش داده شده را انتخاب کنید



با این کار، . را انتخاب کنید Move References to Trashگزینه  ، Referencesاز منوی •

 .جای می گیرند Trashمنابع انتخاب شده از کتابخانه حذف شده و در گروه 

زمانی که رسماٌ منابع در کتابخانه نیستند آنها در هیچ گروه و لیست منابعی ظاهر نمی شوند، •

لذا این  منابع شمارش نمی شوند، و نمی توانند مورد استناد قرار گیرند، کاملاٌ حذف نشده اند، 

تا قبل . را انتخاب کنید Empty Trashرفته و گزینه  Referencesتا زمانی که شما به منوی 

را به کتابخانه فعال  Trashاز انتخاب این گزینه، شما هنوز میتوانید منابع موجود در گروه 

 .خود بازگردانید

 Trashزمانی که مطمئن شدید می خواهید منابع مورد نظری را حذف کنید، روی گروه  3.•
 .را انتخاب کنید Empty Trashرفته و گزینه  Referencesکلیک کرده، و سپس به منوی 

 .تایید کنید OKرا با انتخاب  Deletionگزینه •

کلیک کرده تا به صفحه لیست منابع برگردید، و در زبانه  All Referencesروی گروه •

 .برگردانید Numberedابزار، سبک خروجی خود را به 

را نمایش  PubMedانجام دهید، شما باید گروه  PubMedاگر میخواهید جستجوی دیگری در •

در صیفحه تایید . دهید، استراتژی جستجوی دیگری را وارد کنید، و سیپس دوباره جستجو کنید

Online Search ،  از شما سوال می شود، قبل از بازیابی رکوردها نتایج نمایش داده شده

حذف می  PubMedحاضر پاک شودا اگر تایید کنید به راحتی منابع قبلی دانلودشده از گروه 

 .شوند آنها هنوز در کتابخانه وجود دارند



 : منابع برای کامل متن یافتن برای•

ٌ  تا کنید تایپ را Chiu عبارت مثال عنوان به منابع لیست در 1.•  منبعی به مستقیما
 .است .Chiu, C آن نویسینده نام که برسید

 .کنید برجسته را نظر مورد منبع 2.•

 را Find Full Text > Find Full Text گزینه ، References منوی از 3.•
 توصیه و شود می یادآور را رایت کپی قانون EndNote اینجا در .کنید انتخاب

 آورندگان فراهم موردنیاز استفاده و دانلود موردنیاز راهنماهای از که کند می
 .کنید پیروی خود اطلاعات

 چپ سمت در .شود آغاز کامل متن جستجوی تا کرده کلیک Ok روی 4.•
 مشاهده را Searching گروه ، Find Full Text گروه مجموعه زیر صفحه،
 متن جستجوی که زمانی .است انجام حال در جستجو دهد می نشان که میکنید
 شما نتایج، اساس بر .شود می برداشته  Searching گروه رسید، پایان به کامل

 .کنید مشاهده Find Full Text زیر گروه نوع سه از ترکیبی است ممکن

•Found PDF 
•Found URL 
•Not Found 
 پیدا منابع از یکی برای .اف.دی.پی فایل یک EndNote بحث، مورد مثال در•

 کرد



را دید که آیکون کلیپ فایل متن کامل را در ستون  Chiuدر لیست منابع، میتوان منبع 

 .سمت راست خود دارد
 PDF & Quick Editرا انتخاب کنید، و سیپس روی زبانه  Chiuدر پنجره کتابخانه منبع 

 .باز شود PDF Viewerدر کادر . اف.دی.کلیک کرده تا فایل پی



 EndNoteوارد کردن داده های منبع در 
Importing Reference Data into EndNote 

 راه ترین ساده شد، داده توضیح قبل فصل در که پیوسته، جستجوی•
 فراهم همه اما .است پیوسته های پایگاه از منابع بازیابی برای

 را گزینه این  Information Providers اطلاعات آورندگان
 .کنند نمی پیشنهاد

 پیوسته دانشگاه فهرست یا کتابشناسی پایگاه یک به شما اگر•
 موجود کردن وارد فیلترهای از توانید می احتمالاٌ  دارید، دسترسی

 شده دانلود یا شده ذخیره متنی فایلهای تا کنید استفاده EndNote در
 EndNote فیلترهای .کنید خود کتابخانه وارد را ها پایگاه این از

 نیاز که هایی داده کردن وارد برای که ای بگونه هستند، تنظیم قابل
 می انعطاف قابلیت شما به ندارید نیاز که هایی داده حذف و دارید
 .دهد



 جستجو در پایگاه و ذخیره منابع

وقتیشمادریکپایگاهجستجومیکنید،نتایجبازیابیشدهبصورتمتننمایشدادهمیشوندکهمقیاسروشنی

درفرمتاستناد ، PubMedدرمثالزیر،یکمنبیعاز. بینتکههایاطلاعاتکتابشناختیآنهاوجودندارد

شاخصیوجودنداردکهبینعنوانوآدرسیاچکیدهیکمنبعتفاوتقائل EndNoteدر. ذخییرهشدهاست

 .شود

• Science. 1966 Dec 9;154(3754):1333-1339. 
• Early Eocene Bat from Wyoming. 
• Jepsen GL. 
• A fossil skeleton of an early Eocene bat, the 
• oldest known flying mammal, was found in 
• southwest Wyoming. The bat is assigned to the new 
• species Icaronycteris index of the suborder 
• Microchiroptera. It was apparently of a young 
• male whose body was buried in varved marls of the 
• Green River Formation, on the bottom of Fossil 
• Lake, about 50 million years ago. The bones, some 
• as slender as a human hair, show a few 
• "primitive" characteristics such as a clawed index finger and a complete phalangeal formula, 
• but the bat was fully developed - an anatomically 
• precocious contemporary of the dog-sized 
• polydactylous horse. 
• PMID: 17770307 [PubMed - as supplied by 
• publisher] 



برای استفاده موثر از این اطلاعات، هر قطعه از اطلاعات •
کتابشناختی باید برچسب گذاری شود، بگونه ای که بتوانید 

 .قرار گیرد EndNoteمستقیما در فیلد صحیح 

فراهم آورندگان پایگاه های اطلاعاتی به طور معمول چندین •
نظر از اینکه در کدام  صرف. فرمت دانلود را پیشنهاد میدهند

سیستم جستجو می کنید، نیاز دارید به اینکه منابع را در فرمت 
 .برچسبدار در یک فایل متنی ذخیره کنید

که قبلاٌ در  PubMedشده از  در اینجا از فایل متنی دانلود•
فایل . فرمت برچسبدار دانلود کرده ایم استفاده می کنیم

pubmed_result.txt  در فولد مثالهایEndNote  قرار
یک منبع در این فایل بصورت زیر ظاهر می . گرفته است

 :شود



• PMID- 18198331 

• OWN - NLM 
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• PL - United States 
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• CON - Genes Dev. 2008 Jan 15;22(2):141-
51. PMID: 
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• MH - Animals 
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• MH - Fossils 
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 یک با مطابق میتواند برچسب هر
 داده اگر .شود ترسیم EndNote فیلد

 یا باشند، ناسازگار برچسبهای در ها

 باشند، شده محدود ناقص بصورت

 شدن وارد درست امکان است ممکن
 .باشد نداشته وجود ها داده همه



 EndNoteانتخاب فیلتر صحیح و وارد کردن در 
وقتیفایلدادههابافرمتبرچسبدارگرفتهوذخیرهشد،نیازبهشناساییفیلترمناسب

فیلتردر100درنصبمعمولینرمافزارتعداد. برایواردکردندادههامیباشد

EndNote موجوداستکههرکدامبرایخواندنیکفرمتبرچسبدارازتولیدکننده

اماازطریقنصبشخصییاروزآمدسازیدرسایت. اطلاعاتطراحیشدهاند

EndNote افزایشداد711تعدادفیلترهاراتابیشاز. 

 

به  PubMedوارد کردن یک فایل متنی 

 :کتابخانه
 

 .را ببینید EndNoteپنجره کتابخانه در  1.

را انتخاب  Import Fileگزینه  ، Fileاز منوی  2.

 .کنید



 .کلیککردهتاصفحهانتخابفایلظاهرشود Chooseرویگزینه3.

 .رابزنید openفایلموردنظررامشخصکردهوآنراانتخابکردهوگزینه4.

راانتخابکردهتالیست Other Filtersگزینه ، Import Optionدرقسمت0.

 .رانشاندهد EndNoteفیلترهایتهیهشدهتوسط

 PubMed راتایپکنیدتاروینامآندرلیستموردنظربروید. 



  بخش که کنید توجه و کرده کلیک آن روی بود، موجود More Info گزینه اگر•

Comments شده انتخاب پایگاه از منبع دانلود برای راهنماهایی پنجره، پایین در 

 .میدهد

 .کنید کلیک Choose گزینه روی PubMed (NLM) انتخاب از بعد•

 :است موجود اینجا دیگر گزینه دو .میآیید Import File صفحه به •

•Duplicates آن شده تعریف تنظیم که Import All اگر تنظیمات، این با .است 

 کتابخانه در قبلاٌ  که باشد دیگری منبع مشابه منبع یک نوع و عنوان، سال، نویسنده،

 معیارهای توانید می شما .شود می گرفته نظر در تکراری منبع این داشته، وجود
 درنظر بدون را منابع همه اینجا در .دهید تغییر Preferences در را بودن تکراری

 .کنیم می کتابخانه وارد ها تکراری گرفتن

•Text Translation آن برای شده تعریف تنظیم که No Translation گزینه این .است 

 را اید کرده وارد که فایلی به مربوط متن کاراکتر رمزگذاری میدهد اجازه شما به

 کاراکترهای حاوی که هایی زبان با منابعی شما که است مهم وقتی این .کنید مشخص

 رمزگذاری درست اطلاعات توانید می همچنین شما .کنید می وارد را است گسترده
 .کنید پیدا Microsoft Word در فایل بازکردن با را زبان

 .شود کتابخانه وارد فایل تا کنید کلیک Import روی•



اینجا زمان خوبی است تا . وقتی فرآیند کامل شد، تنها منابع جدید وارد شده در لیست منابع نشان داده می شوند

شما . منابع جدید را بررسی کنید برای اینکه اطمینان حاصل کنید همان هایی هستند که انتظار آن را داشتید
مشاهده کنید، و هر منبع را بصورت جداگانه باز  Previewمیتوانید برای دیدن فرمت منبع، آن را در زبانه 

کنید تا اطمینان حاصل کنید از اینکه همه اطلاعات به فیلد مناسب منتقل شده است، و همچنین می توانید به 
 .راحتی منبع جدید را ویرایش یا حذف کنید

  توجه داشته باشید که در کادر گروه ها، گروهAll References  به گروهImported References  تغییر

این گروه موقت است و هر زمان که گروه جدید وارد کنید جایگزین آن می شود، و هر زمان که . پیدا می کند

منابع خودشان در کتابخانه نگه داشته می شوند، مگر اینکه شما مخصوصاٌ . کتابخانه را ببندید برداشته میشود

 .آنها را حذف کنید
  برای برگشتن به صفحه نمایش منابع کتابخانه خود شامل منابع وارد شده جدید گزینهShow All   

References  را از منویReferences  انتخاب کنید یا روی گروهAll References کلیک کنید. 





 گرفتن خروجی مستقیم از صفحات وب

بعضی از وبسایتهای مشخص شامل گزینه دانلود برای فرستادن مستقیم نتایج 

هسیتند و فرآیند وارد کردن مدرک را بطور  EndNoteجستجوی شما به 

 .خودکار انجام میدهند
ها در آن وارد شوند، را باز كنید، در این روش  ای که باید داده کتابخانه

   direct downloadیا دانلود مستقیم  direct export خروجی مستقیم 

بدون انجام گامهای اضافی ذخیره منابع در فایل متنی انجام میگیرد، و سپس 

 .کند آن فایل را با فیلتر مناسب وارد کتابخانه می

 Direct Export Providersجدول دستورالعمل ها همراه با جزئیات در قسمت 

 .هم پیدا میشود EndNote Helpموجود در 





 Web of Scienceو  Web of Knowledgeگرفتن خروجی از •

رفته و  Web of Scienceیا   All Databasesبه صفحه جستجوی •
نویسنده  ،Titleعنوان ، Topicجستجوی خود را از طریق موضوع 

Author، یا فیلدهای دیگر انجام دهید. 

وارد کنید را  EndNoteدر صفحه نتایج، رکوردهایی که میخواهید به  1.•
 .انتخاب کنید

رفته  Output Recordsدر همان صفحه، به بخش خروجی رکوردها  2.•
را    Full Recordگزینه خروجی به صورت   Step 2و در گام دوم 

 .انتخاب کنید

 .کلیک کنید Save to EndNote, RefMan, ProCiteروی گزینه  3.•

کلیک کرده تا رکوردهای  Exportدر صفحه پردازش، روی گزینه  4.•
فایرفاکس، . در اینترنت اکسپلورر. منتقل شوند  EndNoteانتخاب شده به 

کلییک کرده تا  Okرا انتخاب کرده، و سپس روی  Open Withگزینه 
 .رکوردها منتقل شوند



 و ذخیره آن به عنوان یک گروه  EndNoteجستجو در کتابخانه 

 Smart Groupهوشمند 

 جستجو برای یک مجموعه از منابع•

و انتشار  Extinction مي توانید لیستی از منابع در مورد•

 .را تولید کنید 2010تا  2000یافته در فاصله سالهای 



 :برای جستجو در منابع 

 .اطمینانپیداکنیدکههمهگروههایمنابعنمایشدادهشدهاند1.

 .کلیککنید Searchرویزبانه2.

برایپاک. آخرینجستجوییکهشماواردکردهایدرابخاطرسپردهاست Searchزبانه3.

 .راانتخابکنید Restore Defaultکلیککردهوگزینه Optionsکردنآن،رویگزینه



 :در اولین خط جستجو•

تمام  EndNoteاین عمل یعنی اینکه . را انتخاب کنید Any Fieldدر لیست فیلدها، گزینه •
 .فیلدها را جستجومیکند

عملگر مقایسه محتویات تعیین میکند که  ، Comparison listدر لیست بعدی، یعنی •
EndNote و دخیره آن به . ریسیمانی از متن در هرجایی از فیلد را جستجو خواهد کرد

را به  Careجستجو در کتابخانه عبارت . 6فصل  EndNoteعنوان یک گروه هوشمند 
بعد، جستجو را برای پیدا کردن منابع در محدوده . عنوان اولین واژه جستجو تایپ کنید

 .تنظیم کنید 2113تا  2111سالهای 

 ، Comparisonرا انتخاب کنید از لیسیت  Yearدر لیست فیلدهای خط دوم جستجو،  0.•
را بعنوان عبارت  2111را انتخاب و سپس عدد  Is greater than or equal toعبیارت 

 .جستجوی خط دوم جستجو تایپ کنید

اگر خط سوم جستجو در صفحه شما موجود نیست، روی علامت جمع در جلوی خط  6.•
 .اول ییا دوم جسیتجو کلیک کرده تا خط دیگری برای جستجو ایجاد شود

 ، Comparisonرا انتخیاب کنیید در لیسیت  Yearدر لیست فیلدهای خط سوم جسیتجو،  7.•
را به عنوان عبارت  2111را انتخاب، و سپس عدد  Is less than or equal toعبیارت 

 .جستجو تایپ کنید

.  در آغاز هر خط جستجو توجه کنید ) And, Or, Not( به لیست عملگرهای منطقی  8.•
 .را بین سه خط جستجو انتخاب کنید Andعملگر منطقی 



 Careاین جستجو، همه منابعی را شامل میشود که حاوی کلمه •
انتشار یافته  2113تیا  2111هستند و همچنین در فاصله سالهای 

 .اند

توجه داشته باشید که برای این جستجو، چک باکسهای زیر انتخاب •

 .نشده بودند

•Match Case :  این گزینه جستجوی ما را بهextinct  با حروف

اگیر در اول جملیه حیروف بزرگ ظاهر . کوچک حدود میکنید

 .شود، با جستجو انجام شده مطابقت ندارد

•Match Words :  این گزینه جستجو را محدود به کلمه هایی مطابق

مثلاٌ کلمه . با عبارت کامل کلمه ، بدون کوتاه سازی، محدود میکند
extinction با جستجوی انجام شده در این بخش مطابقت ندارد. 

.  کلیک کرده تا عمل جستجو آغاز گردد Searchروی گزینه  9.•

 .نتایج جستجو را نمایش میدهد EndNoteلحظه ای بعد، 



در پایین پنجره کتابخانه بایید خوانیده شیود، بیرای مثیال  ) Status( ناحیه وضعیت •

 .کیار شیده عبیارت زییر نشیان داده میشود

•Showing 5 of 5 references in Group 

 Searchتوجه کنید که در کادر گروهها نتایج این جستجو بطور خودکار در گروه •
Results این کار نمایش مجموعههای دیگر منابع را راحت . نگه داشته میشوند

 زمانی که شما جستجوی بعیدی را در کتابخانیه انجیام دهیید،. میکند

. بر اساس جستجوی جدید جایگزین گروه قبلی میشود Search Resultsگروه موقت •

 .وقتی کتابخانه بسته شود، این گروه برداشته میشود

وقتی منابع اضافی به کتابخانه خود اضافه میکنید، ممکن است شما بخواهید روشی •

با ساختن گروه . که منابع معیارهای ایین جسیتجو را برآورده میکند نگه دارید
 .هوشمند این کار ساده میشود، که در ادامه توصیف میشود



 ( Smart Group( ساختن گروه هوشمند 
بسازید، و سپس نتایج جستجوی خود را داخل گروه بکشید، اما  ) Custom( شما میتوانید گروه شخصی 

وقتی منیابع جدید را در کتابخانه خود وارد کردید، نیاز پیدا خواهید کرد که گروه شخصی خود را 

بجای این کار، یک گروه هوشمند بسازید تا بصورت خودکار . بصورت دستی روزآمد نگه دارید

 .روزآمد شود
 2111تا  2111و فاصله انتشار  extinctاستراتژی جستجو را برای یافتن  Searchاینجا نیز در زبانه 

 .بکار برید
 : Smartبرای استفاده از استراتژی جستجو برای ساختن گروه 

 .را انتخاب کنید Convert to Smart Groupکلیک کرده و عبارت  Optionsروی گزینه  1.



گروه هوشمند ساخته شده در پایین اولین مجموعه گروه •
 .شخصی قرار میگیرد

( را برای عنوان جستجوی تبدیل شده  Extictکلمه  2.•
Converted Search (  تایپ کیرده و در ادامیهEnter را 

را زدید، باید  Enterاگر قبل از وارد کردن نام . فشار دهید•
راستکلیک کرده و سپس  Converted Searchروی 

Rename Gorup را انتخاب و نام موردنظر را تایپ کرد  .
هرزمان یک منبع به کتابخانه اضافه شید ییا بعداٌ ویرایش شد، 

 .گروه هوشمند بصورت خودکار روزآمد خواهد شد

برای نمایش دوباره همه منابع در پنجره کتابخانه، روی گروه •
All References کلیک کنید. 



 ( Combo Group( ساختن گروه ترکیبی •
فرض کنیم میخواهیم همه گروههای شخصی و هوشمند را تحت یک مجموعه گروه،به •

 .ترکیب کنیم ،) combination( منظور ساختن یک گیروه ترکیبی 

 :برای ساختن یک گروه ترکیبی•

بیرای مثیال یکیی از گروههیا . در کادر گروهها، روی یکیی از گروههیا کلییک کنیید 1.•
 . Paleontologyدر مجموعیه گیروه 

 .را انتخاب کنید Create from Groupsگزینه  ، Groupsدر منوی  2.•

بیرای مثیال . نام گروه ترکیبی مورد نظر خیود را تاییپ کنیید ، Group Nameدر فیلد  3.•
 .را تایپ کنید Paleontology Combo Groupنیام 

را از  Earth Studiesرفتییه و در اولییین فیلیید،  Include References inبییه فیلیید  4.•
 .انتخاب کنید Paleontologyمجموعییه گییروه 

 .را انتخاب کنید ORرا انتخاب، و سپس عملگر بولین  Eoceneدر فیلد دوم،  0.•

 .را انتخاب کنید ORرا انتخاب و در ادامه عملگر بولین  Excavationدر فیلد سوم،  6.•

 .اما در اینجا عملگر بولین انتخاب نکنید. را انتخاب کنید Fossilsدر فیلد چهارم،  7.•

گروه ترکیبی شما باید در . کلیک کرده تا تغییرات شما ذخیره شود Createروی گزینه  8.•
 .کادر گروهها ظاهر شود



 Smartو  Costomمنبع از گروههای  44گروه ترکیبی شما باید شامل •
 باشند که شامل

•Earth Studies 

•Eocene 

•Excavation 

•Fossils 

توجه داشته باشید که گروه ترکیبی شما شش منبع در گروه . میباشد•
Fossils هرچند، بیدلیل اینکیه در اینجا هی عملگری برای . را نشان میدهد

.  این گروه انتخاب نکردهایم، آن منابع در گروه ترکیبی ظاهر نمیشوند
 .عیلاوه بیر ایین، منابع تکراری در گروههای ترکیبی حذف میشوند

آن منبیع را  EndNoteاگر یک منبع از گروه ترکیبی حذف شیود، : نکته•
منابع حذف شده از گروه . از گروههیای هوشیمند و شخصیی حیذف میکند

شخصی و ترکیبی، از این دوگروه برداشته میشوند، اما از لیست همه منابع 
منابع حذف شده از گروه هوشمند و ترکیبی، و همچنین از . حذف نمیشوند

 .منتقل میشوند Trashلیست همه منابع برداشته میشیوند و بیه گیروه 



 



درحال نوشتن یک مقاله با  EndNoteاستفاده از 

Microsoft Word 
نشیان  CWYWکه به اختصیار ( Cite While You Writeویژگی •

 Wordدر  Toolsدر بخیشمنوی  EndNoteمربیوط بیه ) داده میشیود
وجود دارد،  Word 2007, 2010در  EndNoteیا در زبانه  2003

 که به شما کمک میکند

هستید به منابع خود دسترسی  Wordزمانی که در حال نوشتن در •
را فعال  EndNoteبرنامیه  CWYWدسیتورات . مسیتقیم داشیته باشیید

 Wordمیکند تا فرمتدهی کتابشناختی اسنادی که در همان لحظه در 
 .باز میشوند را انجام دهد

 :در این بخش از راهنما، شما یاد خواهید گرفت•

را وارد نوشته خود کنید و یک  EndNoteاستنادهای کتابشناختی •
 . کتابشناسی بسازید

 .استنادها را ویرایش کنید•



(  را باز کنید  EndNoteکتابخانه نمونه •
Sample_Library_X7.enl .) 

منابع  EndNoteبرنامه  ، Wordبرای مطابقت منابع جستجوشده در •
 .موجیود در کتابخانیهای کیه بیاز اسیت را در نظیر میگیرد

 Microsoft Wordبازکردن یک سند •
 EndNote. را آغیاز کنییید و سیند جدید را باز کنید Wordبرنامییه •

است که  ) manuscript templates( شیامل قالبهیای دستنوشیته 
کار تنظیمات نوشته شما، جهت پذیرش الکترونیکی برای یک ناشر، 

وقتیی یکی از این قالبها برای شروع کار نوشتن . را راحت میکنید
بکاربرده میشود، در آن بسیاری از موارد فرمتسازی قیبلاٌ بیرای 

نوشیته شما تنظیم شدهاست، مانند حاشیههای صحیح، تیترها، ترتیب 
شمارهگذاری صفحات، فاصیله خطهیا، صیفحه عنیوان، نوع فونت، 

بیرای دریافیت اطلاعیات بیشیتر در میورد قالبهیای . و اندازه فونت
 Creating a Wordبخیش  EndNote Helpدستنوشیته، در 

Document Based on a Template را ببنید. 



 EndNoteاستناد به منابع 
 :برای شروع نوشتن و وارد کردن استنادها

.1 Word را باز کنید، و متن زیر را در آن وارد کنید. 

The fossil in question was generally 
regarded to be the 220 million year-old 

remains of tyrannosaurus. Several years ago, 
however, Morehouse overturned this hypothesis 

with the discovery of yet another species. 
 .حالا شما آمادهاید برای وارد کردن یک استناد

.2 Word 2003 :  از منویTools ،  به زیرمنویEndNote X7  رفتیه، و سیپس روی گزینیهFind Citation(s) 
 .کلیک کنید

Word 2007  وWord 2010 :  در زبانهEndNote X7 ،  روی آیکونInsert Citaton کلیک کنید. 

 استفاده از. 7فصل  EndNoteدر حال نوشتن یک مقاله 

 ( Morehouseبرای مثیال (نام نویسنده را . ظاهر میشود Find & Insert My Referencesصفحه دیالوگ  3.
 منابع مطابم با نیام نویسینده EndNoteدر اینجا . کلیک کنید Findدر باکس متنی وارد کنید، و سپس روی 

 .را لیست میکند
.4 



 .کلیک کنید Insert & Display As: Author (Year)روی عبارت  Insertدر قسمت •

•EndNote  استناد مورد نظر را وارد میکند و بطور همیشگی در سبک انتخابشده آن را
 .فرمت میکنید، و همچنین آن را به کتابشناسی فرمتشده در پایان نوشته اضافه میکند

•EndNote اگر چنید . بطور خودکار، لینکی از استناد به کتابشناسی برقرار میکند
، )برای مثال، یکی در پایان هر فصل و یکی در پایان سند(کتابشناسیی وجیود داشیته باشد 

میتوان بین استناد درون متنی و لیست منابع در پایان هر بخش و یا هر فصل لینک 
 .برقرار کرد

 :متن بیشتری را به نوشته خود اضافه کنید•

•It is now the undisputed progeny of the 
•species at hand. 

 
•.6 Word 2003 :  از منویTools ،  به زیر منویEndNote X7  رفته و سیپس روی

Find Citation(s) کلییک کنید. 

•Word 2007  وWord 2010 :  در زبانهEndNote X7  روی آیکونInsert Citation 
 .کلیک کنید

.  کلییک کنیید Findرا وارد کنیید، و سیپس روی  2113در بیاکس میتن تیاریخ  7.•
EndNote همیه فیلیدها را جستجو کرده و منابع مطابم با این تاریخ را لیست میکند. 



 .را انتخاب کنید Turnhouseمنبع با نویسنده 

 .را وارد کنید Insert & Display As: Author (Year)گزینه  ، Insertدر قسمت  9.

EndNote  استناد را وارد میکند، و فناوریCite While You Write آن را فرمت کرده و بیه کتابشناسیی 

 .آخر نوشته اضافه میکند

 به منظور انتخاب یک سبک کتابشیناختی سیند. فرض کنید واردکردن استناد به نوشته خود را تمام کردهاید 11.
 خود را باز نگه دارید

(  همچنین میتوان استنادها را در پانویسها : نکته
footnote ( اول، دسیتور . نییز وارد کیرد

را بیرای ساختن پانویس  Wordمناسیب در 

را در  EndNoteسپس، استناد . بکار برید

جایدهی و  Wordبرنامه . پانویس وارد کنید

شمارهگذاری پانویسها را کنترل میکند، و 
EndNote  استنادها را بر اساس سبک

 باید سبکی برای فرمت. موردنظر فرمت میکند
 .Aکردن پانویسها انتخاب کرد برای مثال، 
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 انتخاب یک سبک کتابشناختی

 استنادها و کتابشناسیها را میتوانید هرچندبار که خواستید فرمت کنید، سبک خروجیی را تغیییر دهیید و طرحهیای

 .متنوع دیگر را هر زمان که خواستید تنظیم کنید

 :برای انتخاب سبک کتابشناسی مورداستفاده برای فرم کردن

.1 Word 2003 :  از منیییویTools ،  بیییه زیرمنیییویEndNote X7  رفتیییه، و سییپس رویFormat Bibliography 
 .را انتخاب کنید

Word 2007  وWord 2010 :  در زبانهEndNote X7 ،  در گروهBibliography ، روی علامت جهیت 

 .در گوشه پایین کلیک کنید

 ظاهر میشود، جیایی کیه میتیوان سیبک کتابشناسیی میورد نظیر خیود را Format Bibliographyصفحه دیالوگ 

 .انتخاب کرد



اسیتنادها و  EndNoteسبکها حاوی دستورالعملهایی هستند، برای اینکیه چگونیه •
بعضی سبکها، استنادها را بطور متوالی . کتابشناسییها را فرمیت خواهید کرد

شمارهگذاری میکنند، و سپس لیست منابع شیمارهگذاری شیده را درپایان نوشته 
 -. بعضی دیگر از سبکها استنادهای نویسنده تاریخ را وارد میکنند. وارد میکنند

همانطور که دیده میشود، در اینجا گزینههای موجود دیگر برای فرمتدهی •
موجودند میتوان تغییراتی ایجاد کیرد که تنظیمات سبک خروجی کنونی را 

 .تحتالشعاع قرار دهد

اگیر . ظیاهر شیود Annotatedبایید سیبک  With output styleدر فیلید  2.•
 .کلیک کرده، و این سبک را انتخاب کنید Browseاینطیور نیسیت روی گزینیه 

ایین . باید توجه داشت که میتوان ترتیب لیست سبکها را با نام یا رده تغیییر داد•
 .انجام میگیرد Styleکیار بیا کلییک روی سرستون درون منوی 

کلیک کیرده  Underline linked in-text citationروی چکباکس  3.•
 .بگونیهای کیه اسیتنادهای درون سند قابل مشاهده شوند

 .بسته شود Format Bibliographyکلیک کرده تا صفحه دیالوگ  Okروی  4.•

•EndNote  بطور خودکار استنادهای موجود را روزآمد میکند و کتابشناسی را
 Annotatedبیه سیبک 

 .بازسازی میکند•



در آینیده، اگیر نییاز بیه تغییراتیی در نوشیته شید، ماننید : نکته•
حیذف ییا اضیافه کیردن اسیتنادها ییا میتن، فقیط بایید 

اگر بخواهید تغییراتی . روزآمدسازیهای لازم را در نوشته انجام داد
در تنظیمات سبک خروجی یا طرح کتاشناسیی انجام دهید، دستور 

Format Bibliography را دوباره انتخیاب کنیید .EndNote 
اسیتنادهای درون متنیی را مجیدداٌ فرمت کرده و کتابشناسی جدید 

 .را بر اساس تغییرات شما بوجود میآورد

نصب معمولی نرمافزار . سبک وجود دارد 4011بیش از : نکته•
برای . تنها مشهورترین سبکها را در فولیدر سیبکها شیامل میشود

گزینیه  Editدیدن لیست سبکهایی که نصب شدهاند، از منوی 
Output Styles  را انتخیاب، و سیپس گزینهOpen Style 

Manager مدیریت سبکها شامل گزینه .را انتخاب کنیدGet 
More on the Web  است که به راحتی سبکهای شخصی را
شما همچنین میتوانیید همیه ردههیای . دانلود و جایدهی میکند
 نصب کنید EndNoteسیبکها را بیا برنامیه 



 ویرایش استناد

اگر شما مستقیماٌ یک استناد یا کتابشناسی را ویرایش کنید، این 

طبیم قوانین  EndNoteزییرا . تغییرات از بین خواهند رفیت

برای ایجاد و . سبک خروجی انتخابشده مجدداٌ فرمتدهی میکند

نگهداشتن تغییرات برای همه اسیتنادها و کتابشناسی، سبک 

هرچند، اگر بخواهید برای یک استناد . خروجی را اصلاح کنید

 Edit & Manageشخصی تغییر ایجاد کنید، گزینیه 
Citation(s) در . را به ترتیبی که در پیایین آمیده انتخیاب کنیید

نویسنده، (بعضیی سیبکهای کتابشیناختی، اغلب منابع با فرمت 

مورد استناد قرار میگیرند اما اگر نام نویسنده در متن ) سال

 ndNoteپاراگراف بیان شده باشد، در حال نوشتن یک مقاله 

در . بر اساس سبک انتخابشده نام نباید در استناد تکرار شود

و تاریخ در متن نوشیته بییان  Morehouseمثال زیر نام 

 .شدهاست

 :برای ویرایش یک استناد شخصی

 .کلیک کنید Morehouseدر جایی از استناد  1.

.2 Word 2003 :  از منیویTools ،  در زیرمنیویEndNote 
X7  رفتیه، و سیپس رویEdit & Manage Citation(s) 

 .کلیک کنید

Word 2007  وWord 2010 :  در زبانهEndNote X7 ، 
 .کلیک کنید Edit & Manage Citation(s)روی 

را  Exclude Yearگزینه  ، Formattingاز منوی 

 .انتخاب کنید

را خالی   Pagesو  ، Prefix ، Suffixفیلدهای  4.

کلیک کرده تا استناد نوشته شما  Okروی .  بگذارید

 .روزآمد شود

همینطور که مشغول کار کردن هستید، بخاطر داشته 

شما میتوانید به . باشید که سند خود را ذخیره کنید

اضافه کردن متن و استنادهای کتابشناختی ادامه دهید، 

اضافه کردن لیست منابع را ادامه خواهد  EndNoteو 

 .داد



و  EndNoteدستورات موجود در 

 معادل آنها در صفحه کلید

 

 دستورات بخش منوی فایل از طریق صفحه کلید













 .میتوان  محبوبترین نرم افزار مدیریت رفرنس دهی نامیدرا مندلی  •
 رایگان برای استفاده های عادی قیمت -•
 نوع استایل رفرنس دهی ۱۶۰۰بیش از  -•
 اطلاعات Backup و Syncبهره مندی از حساب آنلاین جهت به روزرسانی،  -•
 Linux – MAC – iOS سازگار با سیستم عامل های -•
 :سازگاری کامل با -•
•Windows Word 2003, 2007, 2010  وMac Word 2008, 2011 
•OpenOffice 3.2    وBibTeX 
به راحتی از هر جا حتی یک صفحه  Cite امکان وارد کردن مستقیم اطلاعات -•

 اینترنتی با یک کلیک
 سهولت استفاده زیاد و واسط کاربری بسیار عالی -•
 به صورت مستقیم PDF استخراج اطلاعات متادیتا از -•
 هاWeb Developer برای Open API دارای -•
 هاPDF و نت گذاری در Highlite امکان -•
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